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Contenu

• Elaboration
• Structure
• Présentation des modules
• Conseils d'utilisation

Webinaire du 12 mai 2023



Elaboration

•En collaboration avec des acteurs de terrain (groupe 
consultatif d'orientation) + inspection du bien-être au 
travail

•Contenu basé sur
• législation (Loi et Code du bien-être au travail)
• autres outils OiRA
• bonnes pratiques, guides d’application, manuels
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Structure

•Modules et sous-modules (obligatoires ou optionnels)

•Enoncés de risque: affirmation; oui/non; non applicable 
(parfois) 

•Structure:
• courte introduction
• mesures de prévention
• pour en savoir plus
• références législatives
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Modules

1. Lieux de travail
2. Travail sur écran
3. Télétravail (optionnel)
4. Se réunir et aménager les salles de réunion
5. Bâtiments et installations
6. Incendie, plan d'urgence et premiers secours
7. Réception et accueil / préparation de livraisons (optionnel)
8. Nettoyage et entretien (optionnel)
9. Bien-être psychosocial
10. Organisation du travail
11. Organisation de la prévention
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Module 1: Lieux de travail

•Bruit et acoustique dans les bureaux paysagers 

•Eclairage, ventilation, confort thermique des lieux de 
travail

•Armoires et étagères: penser à la stabilité
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Module 2: Travail sur écran

•Bien aménager l’espace disponible

•Placer l’équipement (clavier, souris,…)

•Alterner les positions, utiliser un ordinateur portable, 
etc.
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Module 3: Télétravail

•Équipement et mobilier appropriés à disposition

•Convention

•Contacts réguliers, implication
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Module 4: Se réunir / aménager les salles
de réunion

•Aménagement: risques de chute, aménagement, 
facteurs environnementaux

•Pauses actives
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Module 5: Bâtiments et installations

•Sous-module Gestion des bâtiments: entretien, gestion 
des déchets, inventaire amiante, contrôles des 
ascenseurs

•Sous-module Installations, câblage électrique et 
appareils

•Sous-module Zones de circulation: voies de circulation, 
sols, parking

•Sous-module Equipements sociaux
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Module 6: Incendie, plan d'urgence, 
premiers secours

•Sous-module Plan d’urgence

•Sous-module Prévention Incendie et évacuation

•Sous-module Premiers secours
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Module 7: Réception et accueil /     
préparation de livraisons 

•Sous-module Réception et accueil: courants d’air, bruit, 
agression

•Sous-module Réception et préparation de livraisons
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Module 8: Nettoyage et entretien 

•Produits d’entretien

•Outillage électrique

•Echelles

•Postures contraignantes, soulever des charges
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Module 9: Bien-être psychosocial

•Tenir compte des aspects psychosociaux, implication des 
travailleurs 

•Respect au travail, comportements indésirables (tiers)

•Procédures (intervention - risques psychosociaux)
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Module 10: Organisation du travail

•Horaires, déconnection, équilibre vie professionnelle-vie 
privée

•Travail de nuit
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Module 11: Organisation de la prévention

•Sous-module Organisation interne
•Sous-module Accidents du travail et incidents
•Sous-module Santé et surveillance de la santé
•Sous-module Accueil et formation
•Sous-module Travail avec tiers
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Présentation de l’outil



www.votreanalysederisques.be
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Évaluation
1 Qu’est-ce qui est déjà en ordre? → état des lieux
2 Le risque est-il maîtrisé?
3 Si ce n’est pas le cas, quelles sont les priorités + mesures 
supplémentaires à prendre? → plan d’action



Évaluation
1 Qu’est-ce qui est déjà en ordre? → état des lieux
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Évaluation
2 Le risque est-il maîtrisé?



Évaluation
3 Si ce n’est pas le 
cas, quelles sont les 
priorités + mesures 
supplémentaires à 
prendre? → plan 
d’action



Webinar, 12 mai 2023
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Rapport

•Donne une vue d’ensemble
•Contenu – Enoncé des risques
• NOK + ce qui est déjà en vigueur + ce qui est prévu
• OK + ce qui est déjà en vigueur 
• Encore à évaluer

•Etat des lieux 
•Pour l’inspection Bien-être au travail et pour le service 
externe 

•Document Word
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Plan d’action

•Vue d’ensemble des actions prévues 
•Peut être utilisé pour le plan d’action annuel, le plan 
global de prévention 

• Fichier Excel
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Vue d’ensemble des différents risques 

•Vue d’ensemble des différents risques constatés 
(réponses NON)

•Pour info: suivi et état d’avancement
•Document pdf
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Avantages

• Facile à utiliser
•Convient bien aux entreprises des espaces de bureaux, 
facilement applicable

• Flexible
•Travail en étapes (il ne faut pas tout compléter en une 
seule fois)

•Rapports détaillés 
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MERCI DE 
VOTRE 
ATTENTION!

Prevent
Kolonel Begaultlaan 1A/51
3012 Leuven
+32 16 910 910
prevent@prevent.be
www.prevent.be


