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Elections sociales 2024

Les outils mis a disposition par le SPF Emploi
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DG Droit du travail et études juridiques,

Division des organes de participation et des juridictions du travail
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Les outils mis a disposition par le SPF Emploi

1) Information collective et individuelle

* Site internet: www.emploi.belgique.be = concertation sociale = élections sociales 2024
* Contact:

o mail : elections.sociales@emploi.belgique.be

o Tel.:02/233.43.00

2) Modeéles de formulaires
» Pour les entreprises et les syndicats

3) Application web élections sociales 2024
 Connexion a l'aide de la carte d’identité électronique (elD)
* Envoi et réception d’informations et de documents

SERVICE PUBLIC FEDERAL
- Emploi, Travail et
» Concertation sociale

emploi.belgique.be ® ® e o o o o



http://www.emploi.belgique.be/
mailto:elections.sociales@emploi.belgique.be

L L

1) Information collective et individuelle

 |Information collective: www.emploi.belgique.be

L Modeles de formulaires
L Brochure élections sociales
U Info travailleurs intérimaires

O Lien vers I'application web : https://elections-sociales.belgique.be/

* Information individuelle via le helpcenter SPF Emploi

d Mail: elections.sociales@emploi.belgique.be

O Tél.: 02/233.43.00

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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ACCUEIL THEMES ~ ACTUALITES

Réglementation du travail

Commissions paritaires et conventions
collectives de travail (CCT)

Contrats de travail
Emploi et marché du travail

Chdémage et retour au travail

Réglementation du travail
> Conditions de travail transparentes et
prévisibles
> Information sur la relation de travail
> Réglement de travail
> Durée du travail et temps de repos
> Travail a temps partiel

» Travail portuaire

PUBLICATIONS

A propos du SPF

STATISTIQUES AGREMENTS
Restructuration

Rémunération

Jours fériés et congés

Bien-é&tre au travail

International

Commissions paritaires et
conventions collectives de travail
(CCT)
» Commissions paritaires

» Conventions collectives de travail (CCT)

INFRACTIONS

Autres informations et services officiels: www.belgium.be h

Blog  TravaillerauSPF  Contact § ¥ in

Rechercher Q

Concertation sociale

Egalité et non-discrimination

Formation

Travail faisable et maniable

Coronavirus

Contrats de travail

» Conclusion du contrat de travail
> Exécution du contrat de travail

> Suspension du contrat de travail
> Fin du contrat de travail

> Outplacement

» Contrats de travail particuliers

> Télétravail

3

+ B o oo«

a



< O m

EJ Importer les favaris

L ] rfb i} | ﬂ Elections sociales 2024 | Service | X |—|—

ﬂ emploi.belgiquebe

< RETOUR A CONCERTATION
SOCIALE

Niveau interprofessionnel
Dialogue social européen
Commissions paritaires

Conventions collectives de travail
(CCT)

Conflits collectifs
Fonds de sécurité d'existence
Organes et procédures de

concertation dans Uentreprise (CE,
CPPT, DS, etc)

Elections sociales 2024

Actualités
Informations genérales

Brochure des élections sociales
2024

Calendrier électoral

Droit de vote des intérimaires
chez l'utilisateur

Présentation des listes de
candidats

Vote électronique
Modéles de formulaires
Application web
Emploi des langues
Contact

Résultats définitifs élections
sociales 2020

Concertation sociale en matiére de
bien-&tre au travail

(1  https;//emploi.belgique.be/fr/themes/concertation-sociale/elections-sociales-2024 A 9 v & ] = 4 %

CONTENU REGLEMENTATION DOCUMENTATION

Les élections sociales pour Uinstitution et le renouvellement des conseils d'entreprise et des comités pour la
prévention et la protection au travail auront lieu en 2024,

Ces élections sociales concernent plus de 7000 entreprises. Par entreprise, il faut entendre aussi bien les entreprises
du secteur privé ayant une finalité économique et commerciale que les entreprises sans but lucratif comme les

services sociaux et de santé.

Les élections sociales visent a l'institution ou au renouvellement de 11000 organes, a savoir prés de 4000 conseils
d'entreprise et plus de 7000 comités pour la prévention et la protection au travail.

Un conseil d'entreprise doit étre institué dans toutes les entreprises qui occupent habituellement en moyenne au
moins 100 travailleurs. Ultérieurement, ces conseils doivent par contre étre renouvelés dés que Uentreprise occupe
habituellement en moyenne au moins 50 travailleurs. Dans les entreprises qui occupent entre 50 et 99 travailleurs et
qui doivent renouveler le conseil, il n'y a pas lieu de procéder a l'élection des membres du conseil. Leur mandat est
exercé par les délégués du personnel élus au comité pour la prévention et la protection au travail.

Un comité pour la prévention et la protection au travail doit étre institué ou renouvelé dans toutes les entreprises qui
occupent habituellement en moyenne au moins 50 travailleurs.

Les conseils d'entreprises et les comités pour la prévention et la protection du travail sont des organes de concertation
au sein de l'entreprise composés paritairement par le chef d'entreprise et sa délégation, d’'une part, et par la
délégation des travailleurs de l'entreprise, d’autre part.

L'employeur désigne les membres de sa délégation parmi le personnel de direction.

Les membres représentants les travailleurs sont, quant a eux, élus par les travailleurs eux-mémes et sont présentés
par les organisations représentatives des travailleurs et par l'organisation représentative des cadres (pour les conseils

uniguement).

Vous trouverez sur ce site des informations utiles pour le bon déroulement des élections sociales.
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2) Modeles de formulaires

* Formulaires standardisés : la mise en pratique de Ia
loi

* Obligatoires/non-obligatoires

e Garantie vis-a-vis du contenu et des destinataires

* Par UTE, donc par organe de concertation CE/CPPT

e Disponibles sur le site internet du SPF

SERVICE PUBLIC FEDERAL
. Emploi, Travail et
Concertation sociale

Il - FORMULAIRE X-60 Comite

Elections sociales 2024

Nom UTE :

Adresse UTE :

N° d’entreprise :

N° Commission Paritaire QOuvriers:

N° Commission Paritaire Employés :

N° de dossier du Service Public Fédéral: [ 3

Ces informations doivent &étre communiquees :
» Aux organisations représentatives des travailleurs

o Via I'application web pour les élections sociales du Service Public
Fédéral

ou,

o Par courrier :

CGSLB F.GTBE. C.5.C. Service entreprise
Koning Albertlaan 95 Rue Haute 42 Boite postale 10
9000 Gent 1000 Bruxelles 1031 Bruxelles

* Aucomité ou a défaut de comité, a la délégation syndicale

* Aux travailleurs, par affichage

Au plus tard a X-60, 'employeur informe par écrit :

+ 3ur la description de ['unité technique d’exploitation (art.10, 170i ES)

[ Lentité juridique est = l'unité technique d’exploitation; veuilez
indiguer le numéro d'entreprise de I'entité juridique:

[] L'unité technique d’exploitation est composée de plusieurs entités
juridiques ; veuillez indiquer les numéros d'entreprise des entités juridiques:

[ Lentité juridique est composée de plusieurs unités techniques
d’exploitation: veuillez indiquer le numeéro d’entreprise de I'entité juridique et,
eventuellement, de |a ou les unités d’établissements qui la composent:

emploi.belgique.be ° o ©o o o o o
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Dialogue social europeen

Commissions paritaires

Conventions collectives de travail
(CCT)

Conflits collectifs
Fonds de sécurité d'existence
Organes et procédures de

concertation dans l'entreprise (CE,
CPPT, DS, etc.)

Elections sociales 2024

Actualités
Informations générales

Brochure des élections sociales
2024

Calendrier électoral

Droit de vote des intérimaires
chez lutilisateur

Présentation des listes de
candidats

Vote électronique

Modéles de formulaires
Application web

Emploi des langues
Contact

Résultats définitifs élections
sociales 2020

> Modéles de formulaires destinés a l'usage des employeurs

> Modeles de formulaires destinés a l'usage des organisation représentatives des travailleurs et des cadres

La procédure des prochaines élections sociales devrait commencer en décembre 2023, avec comme point culminant
les élections finales en mai 2024. Comme pour les élections sociales précédentes, le SPF Emploi, Travail et
Concertation Sociale met a disposition sur son site web une série de modéles de formulaires qui peuvent étre utilisés
par les entreprises pendant la procédure des élections sociales

Modeles obligatoires : Plusieurs de ces modéles sont annexés a la loi et revétent de ce fait un caractére obligatoire.
Dans le cas ol lemployeur choisit d'utiliser ses propres formulaires ou des formulaires générés par des programmes
informatiques proposés par des entreprises tierces, ceux-ci devront étre conformes aux modéles annexés a la loi.

Modeéles non-obligatoires : A coté des modéles de formulaires annexés a la loi, il y a aussi d'autres modéles prévus
qui n‘ont pas de caractere obligatoire. Ceux-ci sont proposés sur le site web comme outils pour les entreprises pour
lorganisation des élections sociales. Ils peuvent aussi étre utilisés par des entreprises tierces pour la création des
programmes informatiques dans le cadre des élections sociales.

Il existe deux types de modeéles de formulaires :

e ceux destinés a l'usage des employeurs ;

e ceux destinés a ['usage des organisations représentatives des travailleurs et des cadres.

Modéles de formulaires destinés a l'usage des employeurs

En cas de téléchargement des documents ci-dessous sur Uapplication web, seuls les documents dans les formats
suivants peuvent étre téléchargés : .docx ; .xlsx ; .pdf

Modeéles obligatoires : renseignement préélectoraux

Durant la procédure électorale, certains renseignements doivent étre fournis aux organisations représentatives des

3}
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Les modeéles -
* - 0
Modeles de formulaires pour le CPPT
e X-60 (DOC, 70 Ko) -
e X-35 (DOC, 61.5 Ko) e
e X (DOC, 125 Ko)
e Liste électorale provisoire (XLSX, 2.76 Mo) o
e

Modeles de formulaires pour le CE
e X-60 (DOC, 103 Ko) w
e X-35(DOC, 89.5 Ko)
e X (DOC, 135 Ko)
e Liste électorale provisoire (XLSX, 20.95 Ko)

Modele obligatoire : le bulletin de vote

Les listes de candidats sont définitivement cldturées & X+77. A ce moment, les bulletins de vote peuvent étre
confectionnés.

Comme aide pour la confection des bulletins de vote, vous pouvez ci-dessous télécharger un modéle de bulletin de
vote. Ce modele est seulement un exemple qui doit étre adapté en fonction de la situation de l'entreprise.

e Bulletin de vote CE ouvriers (XLSX, 21.61 Ko)

¢ Bulletin de vote CE employés (XLSX, 21.62 Ko)

e Bulletin de vote CE jeunes travailleurs (XLSX, 21.6 Ko)
e Bulletin de vote CE cadres (XLSX, 25.73 Ko)

e Bulletin de vote CPPT ouvriers (XLSX, 21.55 Ko) @

e Bulletin de vote CPPT employés (XLSX, 21.56 Ko)

a Dl ki cdem vsmdem COONT fmsiimmm L PR | TN NI CW 311 21 17 a0

E AL Taper ici pour rechercher




2) Modeles de formulaires — pour les ol '
entreprises

* Pour les différentes phases de la procédure :
o X-60, X-35 et X (annexe: liste électorale provisoire, intérimaire)
o Le PV, PV d’arrét partiel, avis d’arrét complet
o Bulletins de vote

o Accord sur le vote par correspondance + explication du vote par
correspondance (non-obligatoire)

o Avis de composition de bureau de vote (non-obligatoire)

o Exemple de convocation électorale (non-obligatoire)

o Répartition hommes/femmes élections sociales (non-obligatoire)
o Y+2 : résultat du vote et composition de I'organe établi

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
: Concertation sociale

emploi.belgique.be ® ® e o o o o
e o o




S _
2) Modeles de formulaires — pour les ul '

syndicats

e Listes de candidats X+35, X+54 et X+76 (H/F/X)

* Listes de témoins (non-obligatoire)

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be ® ® o o o o o
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3) Application web élections sociales 2024

* Quoi ?
* Moyen de communication digital sécurisé
* Développée au sein méme du SPF

* Double fonction:
o Mettre a jour les données administratives et envoyer les résultats des élections
o Echanger des informations entre I’'UTE/les syndicats/le SPF

e Accessible via le lien suivant : https://elections-sociales.belgique.be/

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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3) Application web élections sociales 2024

* Se connecter :

o Connexion via elD
o Recherche de dossiers grace au numéro d’entreprise

o Plusieurs utilisateurs par dossier et un utilisateur peut gérer plusieurs dossiers

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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NL m DE Autres informations et services officiels: www.belgium.be .&

‘i? elections-sociales.belgique.be

Une application du Service public fédéral Emploi, Travail et Concertation sociale

Prét a participer aux élections sociales 7

Cette application web permet aux entreprises participantes de transmettre en ligne les documents /
légalement requis et autres informations statistiques aux syndicats et au SPF emploi.

Se connecter ’

Probléme de connexion 7 Rendez-vous sur le
site Aide acces ou sur le site de la elD.

Plus d’infarmations sur le site du SPF Emploi ou pour les questions techniques, via elections.sociales@emploi.belgique.be

E AL Taper ici pour rechercher
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ac l_:f[,l_ COOKIes

On using our applications, cookies are installed in accordance with our privacy policy.

e information

[qcsam Log on to online public services

Choose your digital key to log in Need help?

elD or digital keys of recognised partners

[E] LOGIN LOGIN
T}" with elD card reader via itsme

Create your itsme account

H AL Taper ici pour rechercher
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3) Application web élections sociales 2024

* 1 dossier = 1 procédure électorale

o Ex. Entreprise avec 2 établissements (a Liege et a Bruxelles)
= 2 dossiers CPPT : UTE Wallonie et UTE Bruxelles

= 1 dossier CE : UTE Wallonie et Bruxelles

* Recherche a l'aide du numéro d’entreprise :

o Dossiers existants

o Nouveaux dossiers

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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3) Application web élections sociales 2024

 Dossiers existants

o Les entreprises qui ont commenceé
la procédure électorale en 2020

o Lorsque quelqu’un s’est attribué
un dossier, un message e-box est
automatiguement envoyé 2
'employeur avec les données
personnelles (nom et prénom) de
la personne qui s’est attribué le
dossier

SERVICE PUBLIC FEDERAL
| Emploi, Travail et
Concertation sociale

Accueil Mes dossiers Aide

Mes dossiers > Ajouter des dossiers

Ajoﬁter des dossiers

Tous les fichiers que vous ajoutez sont liés a votre elD. L'employeur en est informé via l'e-box.

Indiguez un numéro d'entreprise dans la barre de recherche afin d'afficher les dossiers.
Vous pouvez sélectionner plusieurs dossiers afin de les ajouter. Seuls les dossiers libres

peuvent étre sélectionnés pour L'ajout.

Rechercher par n® d'entreprise -

emploi.belgique.be © o o o o o o
e o o
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Ajouter des dossiers

Tous les fichiers que vous ajoutez sont liés a votre elD. L'employeur en est informé via 'e-box.

Indiquez un numéro d'entreprise dans la barre de recherche afin d'afficher les dossiers.
Vous pouvez selectionner plusieurs dossiers afin de les ajouter. Seuls les dossiers libres

peuvent étre sélectionnés pour l'ajout.

2 dossier(s) Tous les dossiers W

e 1 Halle
CE Libre 1500
e 2 Halle
CPPT  Libre 1500

Vous ne trouvez pas le dossier ?

18
Dossier(s) sélectionné(s) : 2 X Ajouter a mes dossiers
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3) Application web élections sociales 2024

Mes dossiers >  Ajouter des dossiers

[ ] - -
* Nouveaux dossiers Alouter des dossiers
Tous les fichiers que vous ajoutez sont liés 4 vatre elD. L'employeur en est informé via l'e-box.
7
1. Rechercher par numéro
) - Indiquez un numéro dentreprise dans la barre de recherche afin d'afficher les dossiers.
d e n t re p r I S e WVous pouvez sélectionner plusieurs dossiers afin de les ajouter. Seuls les dossiers libres

peuvent étre sélectionnés pour L'ajout.

2. Faire une demande de création “
d’un nouveau dossier :

0 dossier(s)

Vous ne trouvez pas le dossier ?
Vous pouvez demander au SPF Emploi, Travail et Concertation sociale, la création d’un nouveau dossier.
Avant de faire une demande de création de dossier, merci de vérifier les points suivants :

« Le numéro d'entreprise indiqué pour la recherche ;

» Les filtres de dossiers.

Demander une création de dossier

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale erploibdliloueadie: & B W § ol @
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3) Application web élections sociales 2024

* Quand faire une demande de création d’'un nouveau dossier ?
o 1€ participation aux élections ou aprés modification de 'UTE
o Une demande par dossier

o Un dossier par organe de participation

» Réponse du SPF dans les 2 jours ouvrables

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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&« (& B eservicesacc.emploi.belgique be/socelec/employer/dossier-request

Favoris
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Mes dossiers  »  Demande de dossier

Demande de dossier

Vous devez faire une demande pour chaque nouvelle unité technique d'exploitation et pour chaque nouvelle élection,
c'est-a-dire pour le CPPT et le Conseil d'entreprise séparément. Le SPF Emploi traitera cette demande et confirmera
votre acceés a vos dossiers sur L'application Web par mail dés que possible. Tous les dossiers pour lesquels vous avez été
désigné comme personne de contact et que vous avez liés a votre elD lors de votre connexion, seront alors a votre
dispasition. Si vous souhaitez supprimer un dossier existant ou retirer une demande, veuillez nous contacter a
elections.sociales@emploi.belgique.be.

Complétez les informations

Tous les champs sont obligatoires

Type d'organe de participation

Sélectionner v

Entité juridique

N d'entreprise de l'entité juridique organisatrice des élections sociales

Si plusieurs entités juridigues forment une seule unité technigue d'expleitation, il convient de compléter ce
volet avec les données de Lentité juridigque désignée comme entité juridique principale pour ces élections

sociales.

Adresse de l'entité juridique
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3) Application web élections sociales 2024

e Partager un dossier avec un(e) collegue :

o Le/la collegue doit d’abord se connecter a
). N° 2 Plus d'options i
I'aide de son elD I ‘

Partager le dossier

o Le dossier peut ensuite étre partagé avec la

X-60 Documents & compléter
i i A Retirer de "Mes dossiers"
personne en questlon Via SONn numero de X - 35 Documents & compléter
registre national X Documents a compléter Désactiver le dossier
Y Documents & compléter

* Désactiver un dossier / retirer de « Mes

Documents syndicaux (B

° Consultez les listes, faites des retraits ou
dossiers »

déposez des plaintes.

Accords divers

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et

: : 22
Concertation sociale emplol.belgique.be ©c 000600 0 .
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3) Application web élections sociales 2024

* Envoi d’informations et de documents via lI'application web :
o Documents X-60, X-35, X aux syndicats

o Toutes les plaintes et retraits rassemblés par I'employeur dans le cadre du dépot
des listes de candidats

o PV des élections, PV d’arrét partiel ou avis d’arrét total aux syndicats et SPF
Emploi

o Informations administratives et statistiques sur la procédure des élections

o Accords divers

SERVICE PUBLIC FEDERAL
- Emploi, Travail et
» Concertation sociale

emploi.belgique.be ® ® e o o o o
e o o
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3) Application web élections sociales 2024

* Réception d’informations et de documents via I'application web :

o Listes de candidats a X+35
o Listes de candidats a X+54 en réaction aux plaintes
o Listes de candidats a X+76 avec remplacement de candidats

o Listes des témoins

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be ® ® e o o o o
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3) Application web élections sociales

2024

e Envoi d’informations et de documents via

documents X-60, X-35, X et Y

Dossier n® 1, Conseil

Dénomination de l'unité technique

d'exploitation

Adresse de l'unité technigue

d'exploitation

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

Informations électorales Document X-60 Validation

Pour chaque phase, il y a différentes étapes :

1. Informations administratives et statistiques a compléter

2. Télécharger ou générer un modele de formulaire via l'application

3. Vérifier et confirmer les informations

emploi.belgique.be

I'application web




W/é/) Application web élections sociales - '
2024

* Envoi d’informations et de documents via [‘application web
documents X-60, X-35, X et Y

Dossier n® 1, Conseil
Dénomination de l'unité technique
d'exploitation O {7 .

i Informations électorales Document X-60 Validation
Adresse de l'unité technique

d'exploitation

* X-60 et X-35 = informations administratives + formulaires types
X-60 et X-35

e X=informations statistiques + formulaire type X

* Y= info statistique + PV

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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3) Application web élections sociales 2024

* Envoi d’informations et de documents via I'application web : documents X-60, X-35, X et Y

* Réception d’informations et de documents via 'application web : X+35, X+54 et X+76
Calendrier électoral 2024

Y X-60 X Y
Y X-60 X-35 X-30 X-28 X-5 X X+7 X+21 X+28 X+35 X+40 X+47 X+54 X+77 X+80 X+90=Y
13-05-24] 15-12-23| 9-01-24114-01-24 16-01-24 B8-02-2 -02- 20-02-24 5-03-24 12-03-24 19-03-24| 24-03-24 31-03-24 7-04-24 30-04-24 3-05-24| 15-05-24

14-05-24] 16-12-23| 10-01-24 15-01-24 17-01-24 9-02-24| 14-02-24] 21-02-24 6-03-24 13-03-24 20-03-24 25-03-24 1-04-24 8-04-24| 1-05-24 4-05-24| 14-05-24
15-05-24] 17-12-23| 11-01-24 16-01-24 18-01-24 10-02-24| 15-02-24] 22-02-24 7-03-24 14-03-24 21-03-24 26-03-24 2-04-24 95-04-24 2-05-24] 5-05-24| 15-05-24
16-05-24] 18-12-23| 12-01-24 17-01-24 19-01-24| 11-02-24| 16-02-24| 23-02-24 8-03-24 15-03-24 22-03-24 27-03-24 3-04-24 10-04-24 3-05-24 6-05-24| 16-05-24
17-05-24] 19-12-23| 13-01-24 18-01-24 20-01-24 12-02-24| 17-02-24| 24-02-24 9-03-24 16-03-24 23-03-24 28-03-24 4-04-24 11-04-24 4-05-24 7-05-24| 17-05-24
18-05-24| 20-12-23| 14-01-24 19-01-24 21-01-24 13-02-24| 18-02-24| 25-02-24 10-03-24 17-03-24 24-03-24 29-03-24 5-04-24 12-04-24  5-05-24 8-05-24| 18-05-24
19-05-24| 21-12-23| 15-01-24 20-01-24 22-01-24 14-02-24] 19-02-24] 26-02-24 11-03-24 18-03-24 25-03-24 30-03-24 6-04-24 13-04-24 6-05-24] 9-05-24| 19-05-24
20-05-24| 22-12-23] 16-01-24| 21-01-24 23-01-24 15-02-24| 20-02-24| 27-02-24 12-03-24 19-03-24 26-03-24 31-03-24 7-04-24 14-04-24 7-05-24 10-05-24] 20-05-24
21-05-24] 23-12-23] 17-01-24 22-01-24 24-01-24 16-02-24| 21-02-24| 28-02-24 13-03-24 20-03-24 27-03-24 1-04-24 8-04-24 15-04-24 8-05-24 11-05-24| 21-05-24
22-05-241 24-12-23] 18-01-24 23-01-24 25-01-24 17-02-24| 22-02-24| 29-02-24 14-03-24 21-03-24 28-03-24 2-04-24 9-04-24 16-04-24 9-05-24 12-05-24| 22-05-24
23-05-24| 25-12-23] 19-01-24 24-01-24 26-01-24 18-02-24| 23-02-24| 1-03-24 15-03-24 22-03-24 29-03-24 3-04-24 10-04-24 17-04-24 10-05-24 13-05-24| 23-05-24
24-05-24] 26-12-23] 20-01-24 25-01-24 27-01-24 19-02-24| 24-02-24| 2-03-24 16-03-24 23-03-24 30-03-24 4-04-24 11-04-24 18-04-24 11-05-24 14-05-24| 24-05-24
25-05-241 27-12-23] 21-01-24 26-0]{94 28-01-24 20-02-24] 25-02-24| 3-03-24 17-03-24 24-03-24 31-03-24 5-04-24 12-04-24 19-04-24 12-05-24 15-05-24| 25-05-24
26-05-24| 28-12-23| 22-01-24 27-01-24 29-01-24 21-02-24| 26-02-24| 4-03-24 18-03-24 25-03-24| 1-04-24 6-04-24 13-04-24 20-04-24 13-05-24 16-05-24| 26-05-24

X-60 Premiére communication écrite de I'employeur
X lour de I'affichage de I'avis annoncant les élections
Y lour des élections

Samedi

Dimanche ou jour férié
Lorsqu'une date du calendrier électoral correspond avec un dimanche ou un jour normal d'inactivité dans I'entreprise (par ex. un samedi ou un lundi,
si l'entreprise est habituellement fermée ces jours la), il convient alors de procéder a l'opération au plus tard la veille de ce dimanche ou de ce jour
habituel d'inactivité.
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3) Application web élections sociales 2024 '

Accueil Mes dossiers Aide Calendrier «

* Envoi d'informations et de
documents via 'application web
. besoin d’aide pour remplir les
informations ?

Aide

Besoin d’aide ?
Nous sommes la.

* FAQ

* Info sur les différentes étapes Corriger les incohérences ?
 Vérification des erreurs _ Crisser e s corigr o dene ps n e
* Info-bulles P ——

Ly

S'agit il, pour l'unité technique d'exploitation, d'une premiere participation aux élections ? @

SERVICE PUBLIC FEDERAL
. Emploi, Travail et
' Concertation sociale

emploi.belgique.be ° o o o : : :
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3) Application web élections sociales 2024

* Modifier une phase Phase X

Awvis annoncant la date de l'élection (X) : Fournissez les informations pré-électorales de l'unité technique d'exploitation

et votre document X.

L]
[ ] A O u te r u n n O u Ve a u d O C u m e n t s Les informations pré-électorales sont communiquées au SPF Emploi et aux organisations représentatives des
travailleurs et des cadres ;

* Le document X est communiqué aux organisations représentatives des travailleurs et des cadres.
r y =
Méthode d’ajout

Afin d'assurer le caractére officiel du document que vous ajoutez, vous pouvez au choix : Document X Informations pre-électorales Modifier la phase

* Téléverser un document fourni par le SPF Emploi (ou conforme au modeéle du SPF Emploi).
« Générer le document dans Uapplication. Document Renseignements préélectoraux
Version du 18/10/2023 14:52

official_ CPBW.X 2024.doc Date des élections
14/05/2024

Choississez la méthode d'ajout de votre document officiel

Télécharger

@ Importer un document officiel existant
Premiéres élections ?

. ! R )
O Génerer un document dans l'application Versions précédentes Oui
Version du 06/09/2023 14:50

official_CPBW.X 2024.doc

Téléverser le document X S Tétécharger L . A
Total du personnel occupé a la date de l'avis annongant la date des élections (jour X)

Version du 06/09/2023 14:49

|mporter les documents official_CPBW.X 2024.doc Homme Femme

official CPBW.X 2024.doc... X

Telécharger
emploi.belgique.be © o o o o o o

Importé le 18/10/2023 14:52



: m DO fJ Elections sociales 2024 Mesdos X | 4 = ] X

< O M 71 https;//eservicesacc.emploibelgique.be/socelec/employer/dossier ATy 3 & m = P (I3
EJ Importer les favaris | 7] Favoris [ emploibelgiquebe Q,
rFe
_ _ _ . . - _ _ ¢
Dossiers des Conseils d'entreprise (CE) Dossiers des Comités pour la prévention et la protection au travail (CPPT)
o
No Dossier refusé No Dossier en traitement par Lle SPF Emploi 1‘
Service d'Information sur les... test
(]
Statut du dossier Statut du dossier 0"}
@ Refuse En traitement par Le SPF Emploi
w
Apercu Apercu +
N2 1 Plus d'options } N® Dossier refusé

-

X -60 Documents complétés V] é;tl"t du dossier
Refuse
X-35 Documents complétés V]
X Documents complétés 0
Y Documents a compléter ’ Apercu
» Documents syndicaux
Consultez les listes, faites des retraits ou Accords divers
déposez des plaintes.
N® 2 Plus d'options
o ! o L "
N ( 1 Plus d'options # X -60 Documents complétés ‘O
X-35 Documents & compléter ! ]
X Documents a compléter 0
X -60 Documents complétés V] i ) o
Y Documents & compléter
X-35 Documents complétés o B}
&
X Documents complétés V] Documents syndicaux
Y Documents comp[étés o Consultez les listes, faites des retraits ou Accords divers - 233

Adnmzar dac nlaintec

E R Taper ici pour rechercher




W/g) Application web élections sociales ull ‘
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 Phases X-60 et X-35:

1. Informer (X-60) et confirmer les informations (X-35) concernant :
e 'entité juridigue (dénomination, adresse, numéro d’entreprise)
* L'unité technique d’exploitation (dénomination, adresse et composition)
* Les commissions paritaires
» Prérempli : vérifier les informations et les modifier si nécessaire

2. Téléchargement ou génération des documents X-60 et X-35

SERVICE PUBLIC FEDERAL
- Emploi, Travail et
» Concertation sociale

emploi.belgique.be ® ® e o o o o
e o o
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3) Application web élections sociales 2024

Phases X-60 et X-35 : Composition @
de 'unité technique d’exploitation

* EJ=UTE

e 'EJ est constituée de plusieurs UTE Composition de l'unité technique d'exploitation
(renseigner le numéro d’entreprise
de I'EJ et des unités
d’établissement)

Informations électorales Document X-60 Validation

Quelle est la composition de 'unité technique d'exploitation ?

@ L'unité technique d'exploitation correspond a U'entité juridique ®

O L'entité juridique est constituée de plusieurs unités techniques d'exploitation ®

¢ PlUSieurS EJ forment Une UTE O Plusieurs entités juridiques forment une unité technique d’exploitation ®
(renseigner les numéros
d’entreprise des différentes EJ)

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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3) Application web élections sociales 2024

* Phases X-60 et X-35:
Commissions paritaires

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

Commissions paritaires
Indiquez le numéro de commission paritaire dont reléve la majorité des ouvriers etfou employés de U'entreprise.

Au moins un des deux champs suivants doit étre complété

Ouvriers
1000000: QUVRIERS K o ‘
%Employés
3350000: PRESTATION SERVICES/SOUTIEN AUX ENTREPRISES ET INDEPENDANTS X W ‘

L'entreprise reléve :

O Uniquement de ou des commissions paritaires indiquées a l'étape précédente

@ De commissions paritaires supplémentaires

emploi.belgique.be © o o o o o o
e o o
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3) Application web élections sociales 2024

Informations électorales Document X-60 Validation

Phases X-60 et X-35 : méthode
d’ajout des modeles de formulaire pocument x-60
X-60 et X-35

e Téléversement depuis votre Méthode d'ajout

O rd I n ate U r Afin d'assurer le caractére officiel du document que vous ajoutez, vous pouvez au choix :

s Téléverser un document fourni par le SPF Emploi (ou conforme au modéle du SPF Emploi).

o Génération dans Ilapplication * Geénérer le document dans lapplication.

Choisissez la méthode d'ajout de votre document officiel
© Téléverser le document depuis votre ordinateur

O Générer un document dans l'application

Téléverser le document X-60

SERVICE PURBLIC FEDERAL Importer les documents
Emploi, Travail et
Concertation sociale emplofibeldiquestie: & & & & o & &




W/é/) Application web élections sociales ull '
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Phase X

1. Information préélectorale a compléter
e Date des élections
* 1¢" participation aux élections
 Nombre total de travailleurs occupés au jour X
* Nombre de mandats a attribuer
* Nombre d'électeurs inscrits (NOUVEAU : travailleurs intérimaires)
e Répartition des genres parmi le personnel de direction (NOUVEAU)

2. Téléverser ou générer le document X

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
: Concertation sociale

emploi.belgique.be ® ® e o o o o
e o o
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3) Application web élections sociales
2024

* Phase X
Institution d’un CE sans procédure

Uniquement dans les dossiers CPPT

Institution d'un CE sans procédure @

Cochez la situation qui s'applique a votre entreprise.

Votre entreprise a déja eu un CE, mais n'occupe plus 100 travailleurs. Le CE est a nouveau institué, mais les mandats du CE seront exercés par les

O

membres élus au CPPT. Aucune procédure distincte n'est entamée pour le CE.

Votre entreprise se trouve dans l'un des cas suivants : l'entreprise occupe plus de 100 travailleurs et entame une procédure distincte pour le CE, ou

®

l'entreprise ne remplit pas les conditions pour la mise en place d'un CE.

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et

. . 36
Concertation sociale emplof.belgique:be e e 000 0 o .
e @ o
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Phase X

Total du personnel occupé a la date de I'avis annoncant la date des élections

Tous les travailleurs occupeés au jour X, ventilées
par sexe. Les travailleurs intérimaires qui ne .

Homme Femme

remplacent pas des travailleurs permanents
pendant la suspension de l'exécution de leur 0 20 |
contrat de travail sont pris en compte pour

déterminer le nombre de mandats. Toutefois,
pour la répartition des mandats entre les 20 20 |

différentes catégories de travailleurs, les
travailleurs intérimaires ne sont pas pris en
compte. Les intérimaires ne doivent donc pas étre
inclus dans les chiffres présentés ici.

SERVICE PUBLIC FEDERAL
- Emploi, Travail et
. Concertation sociale

Employés Employés

20 ‘

Cadres Cadres

20 ‘

20 ‘

emploi.belgique.be ® ® e o o o o
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Phase X
Nombre d’électeurs inscrits (NOUVEAU : également les intérimaires)

Indiquez pour chaque catégorie de
travailleurs, le nombre de travailleurs et

de travailleurs intérimaires inscrits sur == || o

la liste électorale provisoire au jour X. ‘ | | | |
S’il n'y a pas de représentation séparée o

des cadres ou des jeunes travailleurs, ... e

ou s’il n'y pas de travailleurs | E K | |
intérimaires dans l'entreprise, il n'est oo D e
pas nécessaire de compléter les cases ™
correspondantes.

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
: Concertation sociale

emploi.belgique.be
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Phase X
Répartition des genres parmi le personnel de direction (NOUVEAU)

Précisez combien d’hommes et de femmes composent le personnel de
direction. Ces données sont uniquement communiquées au SPF Emploi

et seront utilisées a des fins statistiques. S

Personnel de direction

Homme Femme

2 ‘

2 ‘

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
| Concertation soeiglee L Gim o E 0 L e e ek

emploi.belgique.be
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o P h a Se X Dossier n° 000181, Conseil

Dénomination de l'unité technique

Meéthode d’ajout du document X — e

Adresse de l'unité technique

d'exploitation

v'Via téléversement
v'Via génération dans I'application  pecumentx

Méthode d’ajout

Afin d'assurer le caractére officiel du document que vous ajoutez, vous pouvez au choix
® Téléverser un document fourni par le SPF Emploi (ou conforme au modéle du SPF Emploi).

* Générer le document dans l'application.
Choississez la méthode d'ajout de votre document officiel
@ Importer un document officiel existant

O Génerer un document dans l'application

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale T 40 .

emploi.belgique.be * aam
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Listes de candidats

Deadline X+35 : au plus tard le 35¢me
jour suivant le jour de |'affichage de

I'avis annoncant la date des élections x-eo
X-35
X

Notification par mail et e-box Y

N (

La derniere liste téléchargée fait loi

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

Consultez les listes, faites des retraits ou

"2 Plus d'options &

Documents completes

Documents complétes

v
v
v

Documents complétes

Documents a compléter

4

Documents syndicaux

Accords divers

déposez des plaintes.

emploi.belgique.be
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3) Application web élections sociales 202

Sélectionnez un syndicat

1
Listes de candidats
Listes CSC
T 71 7 I . o
. e I e C a rge r | e S | I Ste S d e Jeunes travailleurs Quvriers Employés Cadres
Modifié le 07/08/2023 10:39 Modifié le 07/08/2023 10:41 Modifié le 10/08/2023 15:04

Vous ne pouvez pas interagir avec

. .
Ajouter une plainte Ajouter une plainte Ajouter une plainte cette catégorie de travailleurs tant que
le syndicat n'a pas ajouté de liste.
Ajouter un retrait de candidat Ajouter un retrait de candidat Ajouter un retrait de candidat

" Via téléversement : ajout d'une s v
plainte ou retrait d'une
candidature

CSC (Liste ouvriers)

Date de création Type de document

A

06/09/2023 11:03 Liste de candidats X+35

06/09/2023 11:02 Employeur : plainte

SERVICE PUBLIC FH
Emploi, Travail
Concertation sociale

06/09/2023 11:01 Liste de candidats X+35

emploi.belgique.be © o o o o o o
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Phase Y

1. Compléter les informations électorales
* Election ou arrét de la procédure (NOUVEAU)
* Modalités de vote (NOUVEAU)
 Nombre total de candidats présentés (NOUVEAU : genre X)
 Nombre d’électeurs votants (NOUVEAU : intérimaires)
e Bulletins de vote (valables, blancs, nuls)
e Chiffres électoraux
e Répartition des élus effectifs (NOUVEAU : genre X)
e Répartition des genres parmi la délégation patronale (NOUVEAU)

2. Téléverser le PV des élections, le PV d’arrét partiel ou I'avis d’arrét complet.

SERVICE PUBLIC FEDERAL
- Emploi, Travail et
» Concertation sociale

emploi.belgique.be ® ® e o o o o
e o o




L L
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Elections ou arrét de procédure

Indiquez le statut de la procédure électorale

O Le vote a été effectué pour les catégories de travailleurs suivantes : ouvriers, employés, cadres

I h a S e l O La procédure électorale a été arrétée totalement car audiin candidat n'a été présenté (@

@ La procédure électorale a été arrétée partiellement ®

Indiquez pour chaque catégorie Le statut de la procédure électorale

Statut de la procédure électorale

Dans la phase précédente du dossier (phase X des élections) , aucun mandat n'a été

. mentionné pour cette catégorie dans votre entreprise. Pour cette catégorie de travailleurs,
o aucune élection ne peut donc avoir eu lieu. @

Ouvriers

Indiquer, par catégorie de e

O Aucune liste de candidat n'a été déposée

t ra Va i | I e u rS’ S i d e S O p é ra t i O n S d e o Ia_:t;;rjwet:re de candidats était inférieur ou égal au nombre de mandats effectifs 3
vote ou des élections sont en

@ Le vote a été effectué

C O u rS O Aucune liste de candidat n'a été déposée
.

O Le nombre de candidats était inférieur ou égal au nombre de mandats effectifs a

attribuer

Cadres

(@ Le vote a été effectué

(O Aucune liste de candidat n'a été déposée

Le nombre de candidats était inférieur ou égal au nombre de mandats effectifs a

O

attribuer

SERVICE PUBLIC FEDERAL .

Emploi, Travail et
Concertation sociale emplol.belgique.be ©c 000600 0
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Phase Y Méthode de vote

Méthode de vote (NOUVEAU) . Indiquez la ou les méthodes qui ont été utilisées pour effectuer le vote.
plusieurs options possibles

Comment le vote a-t-il éte effectue ?

Vote papier dans le bureau de vote

Vote électronique dans le bureau de vote

Vote électronique a distance

Vote par correspondance

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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Phase Y

Nombre total de candidats présentés :

v Indiquez le nombre total de candidats présentés par catégorie de travailleurs et par genre pour chacune des
organisations représentatives (NOUVEAU : en plus de H/F, les travailleurs peuvent choisir X).

Nombre total de candidats présentés

Indiquez le nombre total de candidats présentés par catégorie de travailleurs et par genre pour chacune des organisations

représentatives.

CGSLB CsC FGTB
JEUNES TRAVAILLEURS JEUNES TRAVAILLEURS JEUNES TRAVAILLEURS
Homme Femme X Homme Femme X Homme Femme X
OUVRIERS OUVRIERS OUVRIERS
Homme Femme X Homme Femme X Homme Femme X
SERVICE PUBLIC FEDERAL EMPLOYES EMPLOYES EMPLOYES
E m p I.O I 9 T raval L et Homme Femme X Homme Femme X Homme Femme X

Concertation sociale ‘
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Nombre d'électeurs votants

P h a S e Y Indiquez pour chaque catégorie de travailleurs, le nombre de travailleurs et de travailleurs intérimaires ayant

effectivement pris part au vote.

Nombre d’électeurs votants :

Collége jeunes travailleurs Collége ouvriers Collége employés

Indiquez pour chaque catégorie =
de travailleurs, le nombre de a \ |
travailleurs et de travailleurs o o -
intérimaires (NOUVEAU) ayant | ‘ ”

- -
effe Ctl Ve I I l e nt p r I S p a rt a u Vote - Laisser vide s'iLn'y pas eu d'électeurs Laisser vide s'il n'y pas eu d'électeurs Laisser vide s'il n'y pas eu d'électeurs
S insc i

SERVICE PUBLIC FEDERAL
| Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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P h Y Bulletins
Indiquez le nombre de bulletins valables, blancs et nuls par catégorie de travailleurs. Pour chaque catégorie de
B UIle tins . travailleurs, la somme du nombre de bulletins valables, blancs et nuls doit étre égale au nombre d'électeurs par catégorie
o

de travailleurs.

»Indiquez le nombre de bulletins
Vva la,bl_es’ bl_ancs et nUI_S par Jeunes travailleurs Ouvriers Employés
catégorie de travailleurs.

»Pour chaque catégorie de
travailleurs, la somme du
nombre de bulletins valables, ==
blancs et nuls doit étre égale au | . |
nombre d'électeurs par

catégorie de travailleurs.

SERVICE PUBLIC FEDERAL
> Emploi, Travail et
v Concertation sociale

emploi.belgique.be
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Phase Y
Chiffres électoraux :

»Communiquez les chiffres electoraux
par or%anlsatlon representative et
pour chaque categorie de travailleurs.

> Le concept de “chiffre electoral” ne
peut pas etre confondu avec le
concept de “chiffre d’eligibilite”,
concepts qui tous deux doivent
figurer sur le proces-verbal des
elections.

» Chiffre électoral = nombre de
bulletins de vote valables qui
reviennent, par categorie de
travailleurs, a chacune des
organisations representatives.

SERVICE PUBLIC FEDERAL
- Emploi, Travail et
» Concertation sociale

Chiffres électoraux @

Communiquez les chiffres électoraux par organisation représentative et pour chague catégorie de travailleurs. Le concept
de “chiffre électoral” ne peut pas étre confondu avec le concept de “chiffre d'éligibilité”, concepts qui tous deux doivent

figurer sur le procés-verbal des élections.

CGSLB CSsC FGTB

Jeunes travailleurs Jeunes travailleurs Jeunes travailleurs

Ouvriers Ouvriers Ouvriers

Employées Employés Employés

emploi.belgique.be © o o o o o o
e o o
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P h a se Y Répartition des élus effectifs

Repartition des éelus effectifs : e S s s

»Indiquez le nombpre d’élus
effectifs par categorie de
tra Va I l.le u rS et p a r e n re :E::f TRAVA"::ZRS X :EO::EES TRAVA\F:iUeRS x LEO::iS TRAVAL:::RS X
(NOUVEAU : H/F/X) pour T e L [ e A [ A

chacune des organisations %
re p rese ntatlves OUVRIERS OUVRIERS OUVRIERS

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

»Le nombre total d’élus effectits |, | | | |
ne peut pas etre superieurau
nombre de mandats effectifs ... .. . — —
attribués a chacune des 0
categories de travailleurs.

SERVICE PUBLIC FEDERAL
- Emploi, Travail et
» Concertation sociale

emploi.belgique.be
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Phase Y
RépartitiOn des genres parmi /a Répartition des genres parmi la délégation patronale
dé/égation pa tron ale : Précisez combien d’hommes et de femmes composent la délégation patronale. Ces données sont uniquement

communiquées au SPF Emploi et seront utilisées & des fins statistiques.

» Combien d’hommes et de femmes

dans Ia délégation patronale ? Délégation patronale
Homme Femme
> Ces données sont uniqguement 5 IE ‘ 5

communiquées au SPF Emploi et
seront utilisées a des fins
statistiques.

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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3) Application web élections sociales 2024

Document de la phase Y

Ph a Se Y Un document de la phase Y peut étre le procés-verbal des élections, le procés-verbal

d'arrét partiel ou Lavis d'arrét complet.

7/ , 4 .
Me thOde d a_IO Ut dU docum en t Y . Afin d'assurer le caractére officiel du document gue vous ajoutez, vous pouvez téléverser

un document fourni par le SPF Emploi ou conforme au modéle du SPF Emploi.

»Uniquement via téléversement

Téléverser le document Y

Importer les documents

PV.docx %
Télécharger

SERVICE PUBLIC FEDERAL Importé le 29/09/2023 10:45

Emploi, Travail et

Concertation sociale emplol.belgique.be ©c 000600 0
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3) Application web élections sociales 2024

Vous ne souhaitez pas utiliser I'application ?

» Envoi de tous les documents par la poste :

o Fiches  statistigues au SPF  Emploi ( a demander par mail a
elections.sociales@emploi.belgique.be )

o Informer spontanément le SPF Emploi afin de vérifier si une liste de candidats a été
introduite sur 'application

o Copie des affichages des jours X-60, X-35 et X aux syndicats

o Le PV des élections, du PV d’arrét partiel ou de I'avis d’arrét total au SPF Emploi + copie
de ces documents aux syndicats (recommandé)

SERVICE PUBLIC FEDERAL
> Emploi, Travail et
v Concertation sociale

emploi.belgique.be
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Elections.Sociales@emploi.belgique.be

Helpdesk 02/233.43.00 (NL + FR)

https://emploi.belgique.be/fr

Rubrique “élections sociales 2024”
—> Brochure explicative ES2024
(NL+FR+DUI)

SERVICE PUBLIC FEDERAL
Emploi, Travail et
Concertation sociale

emploi.belgique.be
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